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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Raporlama döneminin belirlenmesi ve birim faaliyetlerine ilişkin bilgi ve belge talebinin ilgili personele iletilmesi
	Merkez Müdürü
	Raporlama takvimi / Bilgi talebi

	↓
	
	

	Tarımsal üretim, araştırma-deneme, arazi kullanımı, makine-ekipman ve diğer merkez faaliyetlerine ait verilerin derlenmesi
	Görevli Merkez müdür yardımcısı
	Faaliyet kayıtları / Tutanaklar / EBYS

	↓
	
	

	Toplanan verilerin doğruluk, bütünlük ve belge uygunluğu bakımından kontrol edilmesi; eksikliklerin tamamlatılması
	Merkez Müdürü
	Faaliyet çizelgeleri / Destekleyici belgeler

	↓
	
	

	Faaliyetlerin, gerçekleşmelerin ve varsa performans göstergelerinin rapor formatına uygun şekilde yazılması
	Görevli Merkez müdür yardımcısı
	Faaliyet raporu taslağı / Kurumsal rapor formatı

	↓
	
	

	Taslak raporun Merkez Müdürü tarafından incelenmesi, gerekli düzeltmelerin yapılması ve uygun bulunması
	Merkez Müdürü
	Revize rapor / Kontrol kayıtları

	↓
	
	

	Nihai raporun ilgili üst birime resmî yazıyla sunulması ve rapor ile eklerinin arşivlenmesi
	Merkez Müdürü
	Onaylı rapor / EBYS / Arşiv kayıtları
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