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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	Merkez bünyesindeki tarımsal makine veya ekipmanın kullanımına ilişkin talebin, kullanım amacı, tarih ve süre belirtilerek iletilmesi
	Talep Sahibi
	Talep yazısı / Talep formu

	↓
	
	

	Talebin kapsamının ve makine/ekipmanın kullanım amacına uygunluğunun ön değerlendirmesinin yapılması
	Merkez Müdürlüğü
	Talep belgesi / Envanter kaydı

	↓
	
	

	Makine/ekipmanın müsaitlik, teknik durum, operatör ve iş güvenliği koşullarının kontrol edilmesi
	İlgili Teknik Personel
	Bakım-kontrol kayıtları / Kullanım takvimi

	↓
	
	

	Talebin ilgili mevzuat ve yetki sınırları çerçevesinde onaylanması veya gerekçesiyle reddedilmesi
	Merkez Müdürlüğü
	Onay / Ret bildirimi

	↓
	
	

	Onaylanan kullanım için tarih ve koşulların bildirilmesi; makine/ekipmanın tutanakla teslimi veya görevlendirilmesi
	Merkez Müdürlüğü
	Teslim tutanağı / Görevlendirme

	↓
	
	

	Kullanım sonrası makine/ekipmanın durumunun kontrol edilmesi, iade alınması ve kullanım kayıtlarının tamamlanması
	İlgili Teknik Personel / Merkez Müdürlüğü
	İade tutanağı / Kullanım kayıtları





	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Birim Yetkilisi

	Kalite Koordinatörlüğü 

	Rektör
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